UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA QUANG NGHIEP Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 224/QD-UBND Quang Nghiép, ngay 08 thang 12 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh
thudc pham, vi chirc ning quan ly cia UBND x4 Quang Nghiép

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA QUANG NGHIEP

~ Can cir Luqt T6 chirc chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015; Ludt sira doi,
bo sung mot so diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va Ludt T6 chure chinh quyén dia
phwong ngay 22/11/2019;
Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mot cua, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
Can cir Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B truong,
Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan thi hanh _mot s6 quy dinh cia Nghi

dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thiee hién co ché mét cira,
mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 31 02/0D-UBND ngay 25/10/2021 cua Uy ban nhdin
ddn tinh Hai Dwong Vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh chudn héa
thuéc pham vi, chirc nang quan ly cua So Lao dong -Thuwong binh va Xa hoi;

Theo dé nghi ciia Cong chirc Lao dong - Thuwong binh & xa héi.
QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 18 quy trinh ndi bd giai quyét
thu tuc hanh chinh thugc pham vi, chirc nang quan ly cua UBND x& Quang
Nghiép, Chi tiét, c6 Phu luc I dinh kém.

Piéu 2. Trach nhiém thuc hién:

1. Cong chirc Lao dong - Thuong binh & xa hoi can cr quy trinh ndi bo tai
Diéu 1 Quyet dinh nay ap dung quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh tai
phan meém Cong Dich vu cong, He thdng thong tin mot cira dién tir ciia xa. Pong
thoi, tiép nhan, giai quyét va tra két qua tha tuc hanh chinh theo dung quy dinh.

2. Ban bién tp Trang Thong tin dién tir xa c6 trach nhiém dang tai cong khai thu tuc
hanh chinh trén Trang thong tin dién ttr xa dam bao kip tho, day du, chinh xac diing quy dinh.

Piéu 3. Vin phong HDND& UBND Xﬁ,’Céng chirc Van hoéa - Xa hoi; Bo
phan Mot ctra xa chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu biéu 3; 1E,
- Luu: VT.

Vii Chi Manh
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Phu luc I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH BA DUOC CONG BO CHUAN HOA
THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA UBND XA QUANG NGHIEP

(Kém theo Quyét dinh sé 224 /OP-UBND ngay 08 thang 12 nam 2021 ciia Chii tich UBND xd)
DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA

Stt

Ma thu tuc hanh chinh

Tén thu tuc hanh chinh

Ghi chu

I. LI

NH VU'C PHONG CHONG TE NAN XA HOQI

1.| 1.000132.000.00.00.H23 | Quyét dinh quan Iy cai nghién ma tay tu nguyén tai gia dinh | QuYet dinh s6 656/QD-UBND
i ) ngay 11/3/2016 cta Chu tich
2.1 1.003521.000.00.00.H23 | Quyét dinh cai nghién ma tay tu nguyén tai cong dong UBND tinh
II. LINH VUC BAO TROQ XA HOI
3. 12.000355.000.00.00.H23 | pang ky hoat dong d6i véi co sé tro gitp xa hoi dudi 10 ddi Quyet dm‘h S0 1414/ Q}?'
tuong c6 hoan canh kho6 khan UBND ngay 10/ 5/2018 cua
Chu tich UBND tinh
4. |1 1.001699.000.00.00.H23 | X4c dinh, xac dinh lai mirc d6 khuyét tat va cip Gidy xac Quyet dm‘h S0 2600/ Q}?'
nhan khuyét tat UBND ngay 26/7/2019 cua
. Chu tich UBND tinh
5. |1 1.001653.000.00.00.H23 | P6i, cap lai Gidy xac nhan khuyét tat
6. | 1.001776.000.00.00.H23 | Thyc hién, diu chinh, thi huéng trg cAp x4 hoi hang thang, | QUYSt dinh 56 2182/QD-
ho trg kinh phi cham séc, nudi dudng hang thang UBND ngay 10/8/2021 cua
Chu tich UBND tinh
7. 11.001758.000.00.00.H23 | Chi tra trg cap xi hoi hang thang, hd trg kinh phi cham soc,
nudi dudng hang thang khi dbi twong thay d6i noi cu tra
trong cung dia ban quin, huyén, thi x4, thanh phé thudc tinh
8.1 1.001739.000.00.00.H23 | Nhan chiam soc, nudi dudng dbi twong can bao vé khan cip
9. | 1.001731.000.00.00.H23 | Hj trg chi phi mai tang cho d6i twong bao tro xa hoi
10./ 2.000751.000.00.00.H23 | Tro gitip xa hoi khan cip vé hd tro 1am nha &, sira chita nha o



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=143999
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=148521
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=148531
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=151501
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=151503
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=151506
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=151508
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=151929

I11. LINH VUC NGUOI CO CONG

Thu tuc xac nhan vao don dé nghi di chuyén hai ot liét si:

Quyét dinh s6 656/QD-UBND

11.|2.001382.000.00.00.H23 . . . \ oy
don d€ nghi tham viéng m¢ li¢t si ' ngay 11/3/2016 cua Chu tich
12.] 1.003337.000.00.00.H23 | Thu tuc uy quyén hudng tro cap, phu cap uvu dai UBND tinh
A.DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA
A o . . Thoi han giai | Dia diém thyc | Phi,}éphi| . . .
TT | Tén thu tuc hanh chinh quyét hién (ddng) Can cir phap ly
I |LINH VUC TRE EM
1. Ap dung cac bién phap can thi¢p 2 ngay (12 gio) | Bo phan Mot cira | Khong - Luat j[ré om n?m 2016.
khan cap hoic tam thoi cach ly tré UBND cép x4 j Ngh% dinh s6 56/2917/N,D_
em khoi moi truong hodc ngudi gy CPﬁ ngay 09/ 5/ 201,7 cua C}mﬂ}
tén hai cho tré em (Céng bo tai ph}l quy dnfh 07hl et mot so
Ouyét dinh 847/0P-LPTBXH ngdy dicu cua Luat tré em.
09/6/2017)
2. | Chdm dut viéc chim séc thay thé |5 ngdy lam vigc | BO phan Mot cira | Khong | - Luat tr¢ em nam 2016.
cho tré em (Céng bé tai Quyét dinh UBND cap xi ) Ngh} o 56/2(,)17/N,D_
847/0D-LDTBXH ngay 09/6/2017) CP ngay 09/5/2017 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6
diéu cua Luat tré em.
3. | pne duyét ké hoach hd trg, can thigp | 7 ngay lam viéc | Bo phan Mot cira | Khong - Luat tre em n?m 2016.
ddi voi tré em bj xam hai hodc co UBND cép x3 - Nghi dinh s6 56/2017/ND-

nguy co bi bao luc, béc 16t, bo roi va
tré em c6 hoan canh dac biét (Cong
bo tai Quyét dinh 847/OD-LPTBXH
ngay 09/6/2017)

CP ngay 09/5/2017 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6
diéu cua Luat tré em.



https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-56-2017-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-luat-tre-em-531ad.html
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-56-2017-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-luat-tre-em-531ad.html
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-56-2017-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-luat-tre-em-531ad.html
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-56-2017-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-luat-tre-em-531ad.html
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-56-2017-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-luat-tre-em-531ad.html
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-56-2017-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-luat-tre-em-531ad.html
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Ping ky nhan chim soc thay thé cho
tré em do1 véi cd nhan, nguoi dai
dién gia dinh nhan cham soc thay

15 ngay

Viéc

lam

B6 phan Mot ctra
UBND cép x4

Khong

Luat tré em nam 2016.

Nghi dinh s6 56/2017/Nb-
CP ngay 09/5/2017 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6



https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-56-2017-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-luat-tre-em-531ad.html
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-56-2017-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-luat-tre-em-531ad.html
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TT | Tén thii tuc hanh chinh Thot han gial | Dia ~diém  thye | Phi lephif o/ 00y
: quyet hién (dong)

thé khong phai 13 ngudi than thich diéu cua Luat tré em.
cua tré em (Cong bo tai Quyét dinh
847/QD-LDTBXH ngay 09/6/2017)

. Thong bao nhan chim soc thay thé B0 phén Mot cira | Khong - Luat j[ré om n?m 2016.
cho tré em dbi v&i ca nhan, ngudi UBND cép x4 ) Ngh% dinh s 56/2917/N,D'
dai dién gia dinh nhan chdm soc CPﬁ ngay 0?/ 5/ 201,7 cua ({hm{?
thay thé 1a ngudi than thich cta tré¢ | 15 poay  fam phu quy dinh chi tiét mot 0
em (Cong bé tai Quwét dinh| .. di€u cua Luat tré em.
847/0D-LDTBXH ngay 09/6/2017) | V'¢¢

6. Chuyén tré em dang duoc chim soc B6 phan Mot cira | Khong - Luat 'tré em n'ijm 2016.
thay thé tai co s trg giup xa hoi dén UBND cép x4 ) Ngh} dinh 0 56/2917/N,D_
ca nhﬁq, gia dinh,nhafm chém soc |25 ngay lam C}l:vngay (()19/ i/ 2%1,73“3‘ CAhm{l
thay thé (Cong bo tai Quyet dinh |  .a. phu quy dinh chi tiet mot so

847/0D-LDTBXH ngay 09/6/2017)

diéu cua Luat tré em.



https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-56-2017-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-luat-tre-em-531ad.html
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-56-2017-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-luat-tre-em-531ad.html
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-56-2017-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-luat-tre-em-531ad.html
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-56-2017-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-luat-tre-em-531ad.html

Phu lyc
QUY TRINH NOI BO GIA’I QUYET THU TUC HANH CHINH
(Kem theo Quyeét dinh s6:2958/QD-UBND ngay12/10/2021
cua Chu tich UBND tinh Hai Duwong)

A.DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA

STT TEN THU TUC HANH CHINH

I | LINH VUC PHONG CHONG TE NAN XA HOI

1. | Thu tyc: Quyét dinh quan 1y cai nghién ma tay ty nguyén tai gia dinh

2. | Thu tuc: Quyét dinh cai nghién ma tay ty nguyén tai cong dong

II | LINH VUC BAO TRQ XA HOI

Thi tuc “Pang ky hoat dong ddi v6i co sé tro giup xa hoi dudi 10 ddi tugng
1.~ | ¢6 hoan canh kho khan”

Thii tyc: Xac dinh, xac dinh lai mic d khuyét tat va cdp Gidy xac nhan
2. khuyét tat

3. | Thi tuc cap ddi, cdp lai Gidy xac nhan khuyét tat




A.NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTI-7[C CAP XA

I. LINH VUC PHONG CHONG TE NAN XA HOI

1. Thii tuc: Quyét dinh quan ly cai nghién ma tay ty nguyén tai gia dinh
1.1 Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.
1.2. So' 46 Quy trinh giai quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue hién : g g Vvie thuce hién thuce hién
. X Lk A LA Chuyén
B1 Hudng dan, ti€ép nhan ho so — | Bophan Motcira | ngay sau
cua UBND cap xa khi tiép
nhan ho so
g || mimid oo QuAth | cong chiovan |2yt
e o e hoa — Xa hoi viée
I
v
B3 Ky duyét Quyét dinh . Chutich UBND |2 ngay lam
ho so cap xa viéc
Chuyen két qua dén Bo phan tlep nhan X o o
B4 hd so va tra két qua cia UBND cdp x3 —» Cong chirc Van | /2 ngay lam
hoéa — X3 hoi viéc
Bs Tra ho so/két qua B6 phan Mot cira | Khong tinh
UBND cap xa thot gian

1.3. Dién giai so do:

a) Tiép nhan ho so

Cong chic Van hoa — Xa hoi truc tai B phan Mot cua cép Xa tiép nhan ho
s0 cua cong dan thyc hién kiém tra ho so. Néu da day du thi tién hanh ti€p nhén,

gui gidy hen/ma hd so cho nguoi yéu cau. Néu chua du dleu kién hodc khong du
diéu kién thi 1ap phiéu b sung hd so hodc phiéu tir chéi tiép nhan hd so cho nguoi

yéu cau.
b) Tham dinh va giai quyét ho so
Ngay sau khi nhan hd so, cong chirc Van héa — Xa hoi tién hanh tham dinh,
giai quyét ho so.
- Néu ho so chua du diéu kién hodc khong du diéu kién, trong thoi han 01 ngay

1am viéc ké tir khi nhan dugc hé so, UBND cép xa ¢ van ban y€u cau sua d6i bo sung
hozc van ban tir chdi giai quyét hd so cho ngudi yéu cau.



- Néu ho so hop 1¢, trong thoi han 02 ngay lam viéc ké g&u khi tiép nhan h@) SO,
cong chuc Van hoa — Xa hoi duy thao quyét dinh, trinh Lanh dao UBND cap xa xem
x€t.

Trong thdi han 1/2 ngay lam viéc ké tir khi duge trinh hd so, Lanh dao UBND

cap
xa phé duy¢t két qua gidi quyét ho so.

Trong thoi han ' ngay lam viéc, cong chitc Van hoa — X& hoi chuyén két
qua dén B phan ti€p nhan ho so va tra két qua.

¢) Tra két qua

Bo phan tlep nhan hd so va tra két qua tra két ‘qua cho nguoi yéu cau truc

tiép tai BO phéan tiép nhan ho so va tra két qua tra két qua hodc qua dich vu buu
chinh cong ich.
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2. Thii tuc: Quyét dinh cai nghién ma tiy tw nguyén tai cong dong
2.1 Thoi han giai quyét: 06 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 16.
2.2. So do Quy trinh gidi quyet:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue hién i g E VIt thuce hién thue hién
) L Chuyén
B1 Hudng dan, ti€p nhan ho so — | Bophan Mot cira | ngay sau
cua UBND cap xa khi tiép
nhan ho so
Thém tra ho so, tri,nl} Chu tich UBND Céng chirc Vin 04 ngay
A o~ 1A Ar LAe Ao in 2, 1A
B2 cap xa phé duyét két au giai quyét ho so —» hoa — Xa hoi lam viec
I
v
B3 Ky duyét Quyét dinh o Chutich UBND 1,5 ngay
ho so cap xa lam viéc
Chuyén két qua dén Bo phan tiép ,nhéln X o o
B4 hd so va tra két qua cia UBND cép xa [ > | Congchuc Van |7 ngay lam
hoa — Xa hoi viéc
BS Tra ho so/két qua | BophénMotcira | Khong tinh
UBND cap xa thoi gian

2.3. Dién giai so do:
a) Tiép nhan ho so

Cong chirc Vian hoa — X4 héi truc tai BO phan Mot cira cip xa tiép nhan hd
so cua cong dan thyc hién kiém tra hd so. Néu da dy du thi tién hanh tiép nhan,
gri gidy hen/ma hd so cho ngudi yéu cau. Néu chua du diéu kién hoic khong du
diéu kién thi 1ap phiéu bd sung hd so hoidc phiéu tir chéi tiép nhan hd so cho ngudi
yéu cau.

b) Tham dinh va giai quyét ho so

Ngay sau khi nhan ho so, céng chitc phu trach cap xa tién hanh tham dinh,
giai quyét ho so.

- Néu hé so khong hop 1¢, trong thdi han 02 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc hd
so, UBND cép xa c6 van ban tra 161 trong dé néu ro tai li€u, ndi dung can stra doi, bo
sung va thoi han stra doi, bé sung hoac tir choi giai quyét ho so néu hé so khong da diéu
kién.

- Néu hd so hop 1¢, trong thdi han 04 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so,
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cong chirc phu trach cap xa du thao quyét dinh, trinh Lanh dao UBND cap xa xem x&t.

Trong thoi han 1,5 ngdy lam viéc ké tir khi duoc trinh hd so, Lanh dao
UBND cép xa ky Quyét dinh thanh toan thu lao cho hoa giai vién/ hodc van ban tra
101 trong truong hop quyét dinh khéng thanh toan va chuyén két qua cho cong
churc phu trach cap xa.

Trong thoi han ' ngdy 1am viée, cong chirc phu trach cap xa chuyén két qua
dén Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua.

¢) Tra két qua

B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua tra két qua cho ngudi yéu cau truc
ti€p tai B0 phan ti€ép nhan ho so va tra két qua tra két qua hoac qua dich vu buu
chinh cong ich.



II. LINH VUC BAO TRQ XA HOI
1. Thi tuc “Ping ky hoat dong dbi véi co sé tro giap xi hdi dwéi 10 dbi
tugng c¢6 hoan canh kho khan”
1.1 Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1¢.

1.2. So' 46 Quy trinh giai quyét:
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Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién ’ g cong vie thue hién thue hién
B1 Hudng dan, tiép nhan hd so Bo phan Mot | Chuyén ngay
>| ctra cia UBND | = sau khi tiep
cap xa nhan ho so
|
Tham dinh hd so, trinh 1dnh dao Cong chuc WA
B2 UBND phé duyét két qua giai quyét —| Vin hoa - X3 7.3 ngay fam
ho so hoi viee
v
B3 Phe d%@’tsﬁet qua 5 Chitich 02 ngdy 1am
UBND cap xa viéc
Chuyén két qua dén Bo phan Mot cira Cong chtic Lo s
B4 ciia UBND cép xa —> Vinhoa-Xa | /2"gdylam
hoi viéc
Tra ho so/két qua | B0 phan Mot
BS 1 cira cia UBND | Khong tinh
cap xa thoi gian

1.3. Dién giai so do:

a) Tiép nhin ho so

Cong chirc Vin hoa — Xa hoi truc tai Bo phan Mot cira cap xa tiép nhan hd
so cua cong dan thyc hién kiém tra hd so. Néu da dy du thi tién hanh tiép nhan,
gri gidy hen/mé hd so cho ngudi yéu cau. Néu chwa du diéu kién hoic khong du
diéu kién thi 13p phiéu bo sung ho so hodic phiéu tir chdi tiép nhan hd so cho nguoi
y€u cau.

b) Tham dinh va giai quyét ho so

giai quyét ho so.

Ngay sau khi nhan hé so, cong chic Van hoa — Xa hoi tién hanh tham dinh,

- Néu hd so chua du diéu kién hoic khong du diéu kién, trong thot han 02 ngay

1am viéc ké tir khi nhan dugc hd so, UBND cép xa ¢ van ban y€u cau sua ddi bd sung
hodc vin ban tir chdi giai quyét hd so cho ngudi yéu cau.

- Néu hod so hop 1¢, trong thoi han 7,5 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhén hd so,




cong chirc Van héa — X3 hoi dyu thao quyét dinh, trinh Lanh dao UBIJT%) cap xa xem xét. Trong
thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir khi dugc trinh hé so, Lanh dao UBND cép

x4 phé duyét két qua giai quyét ho so.

Trong thdi han Y ngay lam viéc, cong chirc Vian hoa - Xa hoi chuyén két qua
dén Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua.

¢) Tra két qua

B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua tra két qua cho ngudi yéu cau tryc
tiép tai BO phan ti€ép nhan ho so va trd két qua tra két qua hodac qua dich vu buu
chinh cong ich.

Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir khi dugc trinh ho so, Lanh dao UBND cap

xa phé duy¢t két qua giai quyet ho so.

Trong thdi han Y% ngay lam viée, cong chirc Vian hoa - X3 hoi chuyén két qua
dén Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua.

d) Tra két qua

Bo phan tlep nhan hd so va tra két qua tra két ‘qua cho nguoi yéu cau truc
tiép tai BO phéan tiép nhan ho so va tra két qua tra két qua hodc qua dich vu buu
chinh cong ich.

Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir khi duoc trinh ho so, Lanh dao UBND cép

xa phé duyét két qua giai quyét ho so.

Trong thoi han ' ngay lam viéc, cong chirc Vian hoa - Xa hoi chuyén két qua
dén Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua.

e) Tra két qua

B6 phéan tlep nhan hd so va tra két qua tra két ‘qua cho nguoi yéu cau truc

tiép tai Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua tra két qua hoic qua dich vu buu
chinh cong ich.
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2. Xac dinh, xac dinh lai mirc 4 khuyét tat va cAp Gidy xac nhan khuyét tat

2.1 Thoi han gidi quyét: 25 ngay 1am viéc ke tr ngdy nhén ho so hop 18.
2.2. So do Quy trinh gidi quyeét:

Cac buéc N6i dune cone viee Trach Thei gian
thue hién ol dung cong vie nhiém thwe | ¢hyre hign
hién
Bl Hudng dan, ti€ép nhan ho so il Chuyén
Bo phan Mot ngay sau
cua cua khi tiép
UBND-capxd— nhinmhoso
Tham dinh hé so du thao vin ban
tham khao guri dén co s gido duc Céng chirc 17,5 ngay
B2 . - 1V,e - - N Vian lam viéc
tinh trang kh§ khan, hoc tap hoa — X3 hoi
sinh '
hoat....
—Te—ehﬂe—&anh—glﬁra—daﬁg—khﬂye{—tat— Hoi dong :
B3 danh gi4 011 ngay
khuyét tat am
UBND x3 viee
Cong  chuc 05 ngay
lam
B4 hoa — X3 hoi viéc
Bs Ky duyét Giay xéc Chu tich 01 ngay
nhan khuyét tat UBND 15
: Y c am
cap xa viéc
Mot 50 phan Cong churc 12 ngay
B6 ctra cia UBND cép x3 , . 12,11}1
hoa — Xa hoi Vigéc
Tra hd  so/két B phan Mot
qua cura cua Khong tinh
- UBND thoi gian

cap xa
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2.3. Dién giai so do:
a) Tiép nhian ho so

Cong churc Van hoa — Xa hoi tryc tai BO phan Mot ctira cép Xa tiép nhan hd
so cua cong dan thuc hién kiém tra ho so. Néu da day du thi tién hanh ti€p nhan,
gui giay
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hen/m3 hd so cho nguoi yéu cau. Néu chua du diéu kién hodc khong du diéu kién
thi 1ap phi€u bo sung ho so hodc phiéu tir choi tiép nhan ho so cho ngudi yéu cau.

b) Tham dinh va giai quyét ho so

Ngay sau khi nhan ho so, cong chitc phy trach cap xa tién hanh thim dinh,
giai quyét ho so.

- Néu hd so chua du diéu kién hoic khong du diéu kién, trong thoi han 03 ngay

1am viéc ké tir khi nhan duoc hd so, UBND cép x4 ¢ van ban y€u cau sua d6i bd sung
hodc van ban tir chdi giai quyét ho so cho ngudi yéu cau.

- Néu hd so hop 1€, trong thoi han‘17,5 ngay lam vi¢c ké tir khi tiép nhép ho so,
cong churc ‘Ve“m hoa - Xa hoi tham dinh ho so dy thao van ban tham khao gui dén co s&
gido duc ve tinh trang khé khan, hoc tap sinh hoat.

- T6 chire hop Hoi dong danh gid mirc do khuyét tat thoi han 01 ngay lam viéc,.

- Thuc hién Vlec niém yet thong bao cong khai két luan cua Hoi dong tai tru sO

Uy ban nhan dan cip x3 va cap Gidy xac nhan khuyét tat trong thoi ha 05 ngay lam
viéc. trinh 1anh dao UBND cép x4 phé duyét két qua giai quyét

Trong thoi han 01 ngay 1am viéc ké tir khi dugc trinh hd so, Lanh dao UBND

xa ky gfapy xac nhan mic do khuyét tat.
? Trqng thc‘ri’ han 7 ngéyr lam Vié?, cong ChI’I,C Vin hoa - Xa hoi cép xa
chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua.
¢) Tra két qua
Bo phan tlep nhan ho so va tra két qua tra két ‘qua cho nguoi yéu cau truc

tiép tai BO phan tiép nhan ho so va tra két qua tra két qua hodc qua dich vu buu
chinh cong ich.



17

3. Thii tuc cap ddi, cap lai Gidy xac nhan khuyét tat

3.1 Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.

3.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién * § cong vi¢ thue hién thue hién
Bl Huong dan, tiép nhan don Bo phan Mot | Chuyén ngay
de nghi cua ca nhan/gia dinh > | cira cia UBND | sau khi tiép
cap xa nhan ho so
I
v
Thim dinh don dé nghi dy thao Gidy Congchie | oo .0
B2 xac nhan khuyét tat trinh Lanh dao || Vin héa— Xa ’ nge}y am
UBND xa hoi ViEC
I
v
Ky duyét cap Gidy __ | Chutich 01 ngay lam
B3 L hA A cn L~ =
xac nhén khuyet tat UBND cap xi viée
Chuyén két qua dén B6 phan Mot cira Cong chur 1 S 1
B4 ctia UBND cép xi > | Vanhoa - Xa | /20gaylam
n viéc
hoi :
Tra ho so/két qua B9 phén Mot Khong tinh
AN R
BS clra cua U]SND thoi gian
cap xa

3.3. Dién giai so' do:

a) Tiép nhén ho so

Cong churc Van hoa — Xa hdi truc tai BO phan Mot cura cép Xa tiép nhan
hd so cta cong dan thuc hién kiém tra hd so. Néu da day du thi tién hanh tiép
nhan, giri gidy hen/ma hd so cho nguoi yéu cau. Néu chua di didu kién hoic
khong du diéu kién thi 1ap phiéu bo sung hd so hodc phiéu tir chéi tiép nhan ho
so cho ngudi yéu cau.

b) Tham dinh va giai quyét ho so

Ngay sau khi nhan hd so, Cong chirc Van héa — X3 hoi tién hanh thim
dinh, giai quyét ho so.

- Néu ho so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay lam vi¢c ké tir khi nhan dugc
ho so, UBND cap xa c6 van ban tra 101 trong d6 néu rd tai liu, ndi dung can stra doi,
bo sung va thoi han stra d6i, bo sung hodc tir chdi gidi quyét hod so néu ho so khong du
diéu kién.
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- Néu ho so hop 1¢, trong thoi han 3,5 ngay lam viéc ke tir khi tiép nhan ho so, cong chire Van hoa — Xa hoi tham dinh
trinh 1anh dao UBND cap xa phé duyét két qua giai quyét ho so

, Trong,th(‘ri han 01 ngay lam Viég ké tir khi dugce trinh hd so, Lanh dao UBND
cap xa ky giay xac nhan muc do khuyét tat.

Trong thoi han ' ngdy 1am viéc, cong chirc Vin hoa — X hoi cap xa chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan hd
so va tra két qua.

¢) Tra két qua

Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua tra két qua cho nguoi yéu cau truc tiép tai Bo phan tiép nhan ho so va
trd két qua tra két qua hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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